UBND THANH PHO PONG TRIEU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAD|
TRUONG THCS HOANG QUE Poc lap - Tu do - Hanh phiic

S6: 592/QP-THCSHQ Hodang Qué, ngay 09 thang 11 ndm 2024

QUYET PINH
Ban hanh Quy ché vé Quan Iy va sir dung con dau

HIEU TRUONG TRUONG THCS HOANG QUE

Cén cir Théng tw s6 32/2020/TT-BGD&DT ngay 15/09/2020 cua Bf trucng
Bo Gido duc va Pao tao vé viéc Ban hanh Diéu lé truong trung hoc co so, truong
trung hoc phé théng va truong phé théng cé nhiéu cap hoc;
Cén cik Ludt Gido duc sé 43/2019/QH14 ngay 14 thing 6 ndm 2019 cua
Quéc Hoi vé viéc ban hanh Ludt gido duc ;
Can czr Nghi dinh s6 30/2020/NP-CP ngay 05 thang 3 nam 2020 cua
Chinh phii vé céng tdc vin thu; Can cu Nghi dinh s6 99/2016/ND-CP ngay 0]
thang 07 nam 2016 cua Chinh phu vé quan Iy va sie dung con dau va Nghz dinh s6

56/2023/ND-CP ngay 24 thang 07 nam 2023 sira doi, bé sung mét sé diéu cua
Nghi dinh 96/2016/NDCP, Nghi dinh s6 99/2016/ND-CP.

Xét d@é nghi ciia Vin phong truong THCS Hoang Qué

 ;

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan ly va st dung
con déu ctia Truong THCS Hoang Qué.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Hoi dong su pham nha
trudng, TO trudng td Chuyén mon, T truéng té Van phong, cac bo phén co lién
quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan:

-CB, GV, NV, NLD (t/h),
- Website, ban tin;

- Luu VP.

Pin Thl Ngoc Dung







QUY CHE
Vé quan ly va sir dung con dau cuia trwong THCS Hoang Que
(Ban hanh theo Quyét dinh s6 592/QD-THCSHQ ngay 09 thdng 11 ndm 2024
cua hiéu trucng truong THCS Hoang Qué)

3 Chuong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh.
Hoang Qué bao gém: Con ddu cua truong THCS Hoang Qué. Dau tron dung de
dong trén van ban, hd so, ching tir cua truong THCS Hoang Qué bay la yeu tb

quan trong khang dinh gié tr phap ly déi voi van ban, gidy to va tham quyén hop

. s A 2
Quy ché nay quy dinh vé quan ly va sir dung con ddu cua truong THCS
phap cua nguoi ky tén. Cac con dau cta trudong THCS Hoang Qué phai duoc quan

Chuong 11

Iy chat ché, tudn tha theo quy dinh cia phap luat va Quy ché nay
PHAM VI AP DUNG VA NGUYEN TAC XAY DUNG

AL

Diéu 2. Pham vi ap dung.
Quy ché ‘nay duoc ap dung tai trrong THCS Hoang Qué; cac t6 chirc doan

thé néu tai Piéu 1 ctia Quy ché nay.
Piéu 3. Nguyén tic quan ly va sit dung con dau
1. Tuén thu Hién phép, phap luét.
2. Bao dam cong khai, minh bach, tao dleu kién thuan lgi cho co quan, doan
thé, td chirc, ca nhan khi thuc hién tha tuc vé con diu.
3. Viéc dang ky, quan ly con dau va cho phép str dung con dau phai bao dam
cac diéu kién theo quy dinh tai Nghi dinh s6 99/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 ctia

Chinh phu vé quan ly va st dung con dau.
4. Con d4u 12 hinh tron; muc ddu mau do
5. Viéc sir dung con déu, déng déu phai bao dam cic dieu kién theo quy

dinh cua pﬁép luéﬁ va Quy ché nay
Chuong IT1
NOI DUNG QUY CHE

Pieu 4. Trach nhiém quan ly va luu giir con dau.
1. Bo phan Van thu chiu trach nhiém trude Hiéu trudng, trude phap luat vé

<A
viéc quan ly, sir dung con dau cia truong THCS Hoang Qué.







2. Con dau dugc giao cho cdn bo Van thu cua Truong st dung va bao quan
con d4u. Vin thu cia Trudng dugc giao nhiém vu chiu trach nhiém truéc Hiéu

truong va trude phap luat vé viée sir dung va bao quan con déu ctia truomg THCS
Hoang Qué.

4. Con dau: Ngudi duge giao giao nhiém vu gilt con dau ctia t chirc doan
thé chiu trach nhiém trude Ngudi ding dau té chuc doan thé, Hiéu truong va
trudc phap luat vé viée st dung va bao quan con diu cua t chirc doan thé.

5. Trach nhiém cta ngudi duoc giao quan 1y con du

a) Phai bao quan con dau trong tii c6 khoa tai phong 1am viéc clia nhan vién
Van thu cua Truong, khoéng duge mang con dau ra khoi phong 1am vigc khi chua
c¢6 y kién cua nguoi co thim quyén. Tru’orng hop can dua con déu ra khoi co quan
phai dugc sw déng y ctia Hidu trudng va phai chiu trach nhiém viéc bao quan su
dung con du. Con dau phai duoc bao quan an toan trong gid ciing nhu ngoai gio
lam viéc.

b) Khong glao con dau cho nguoi khac, trir truong hop duogc sy dong y bang
vin ban ctia ngudi c6 tham quyén.

c) Phai tu tay truc tiép dong dau vao cac van ban, gidy to phu hop véi co
quan, t chtrc ban hanh. Trudc khi déng du can phai kiém tra thé thic trinh bay
va ndi dung van ban, chit ky trén van ban bao dam dung la cia nguoi cd tham
quyén ky vin ban.

d) Chi duoc dong dau vao van ban, gidy to dung thé thurc va co chir ky cua
nguoi c6 tham quyén Ky van ban dugc quy dinh tai Piéu 8 Quy ché nay. d) Khong
duoc déng dau khong chi.

e) Khi nét ddu bj mon hoic bién dang khong sir dung duoc, nhan vién Van
thu cua Trudong, ngudi duge giao nhiém vu quan ly, su dung con dau cua céc to
chire phai bao Hiéu truong dé lam thu tuc déi con dau. Truong hop con dau bi
mét nguoi gitt dau, nguoi ding déau to chirc doan thé bao cdo Phong GD&PT va
phai bao ngay cho co quan Cong an noi xay ra mét con dau dé 1ap bién ban.

f) Khi ¢6 quyét dinh thay déi con déu cta co quan co tham quyen chia, tach
hodc sap nhép phai ndp con dau cii va lam thi tuc xin khic con ddu méi.

Piéu 5. Sir dung con dau

1. Chi ¢6 nhan vién vin thu méi duoc st dung con dau déng trén vin ban cé
chit ky cua ngudi cé tham quyén nhu quy dinh tai Diéu 7 Quy ché nay.

2. Trudce khi dong dAu, nhan vién van thu phai so chir ky clia ngudi c6 tham
quyén véi chir ky mau cua nguc‘)i nay dé dam bao tinh chinh xac thuc su cua chir
ky. Pdng thoi, phai ra soat ndi dung cua vén ban, tai liéu, chimg tir c6 lién quan

dé dam bao rang vin ban, tai liéu, chimg tir ndy da duoc ky dung tham quyén cua
nguoi ky.

Piéu 6. Pong dau

Iy £&8_ V)






1. Péng dau phai rd rang, ngay ngan, ding chiéu va ding muc dau mau do
tuoi theo quy dinh.

2. Déng dau trén van ban chinh thie.

a) Chi dong trén van ban chinh thirc.

b) Khi déng déu Ién chir ky thi phai déng trim 1én 1/3 chit ky vé phia bén trai.

3. Péng dau vao phu luc kém theo.

a) Déu treo 12 ddu dugc déng 1én trang dAu clia van ban, tram lén mdt phan
tén cua co quan ban hanh van ban hoic tén cua phu luc.

b) Néu van ban c6 phu luc tir 02 trang trd 1én thi phai déng dau giap lai, dau
gidp lai dugc dong vao khoang giira, trim 1én tat ca cac trang van ban, tai liéu.

4. Tuyét dbi nghiém cdm déng dau khong chi trén cac tai liéu, ching tir con
dé tréng hodc chua dién day du hodc trén gidy con dé trang.

Pi¢u 7. Tham quyén ky va dong dau.

1. Hiéu trudng c6 tham quyén ky tat ca cac loai van ban, ching tir cta
truong THCS Hoang Qué (trir cc vin ban ctia cac td chirc doan thé).

2. Ph6 Hiéu trudng dugc ky thay céc loai van ban, chimg tir dugc Hiéu
truong phéan cong hodc uy quyén.

3. Ngu’cn duoc Gy quyén phai chiu trach nhiém trude Higu trudng va trudce
phap luét vé ndi dung céc van ban, gidy to ma minh da ky.

4. Nguoi dimg dau t6 chirc doan thé, cap phé ciia Nguoi dimg dau td chirc
doan thé hodc thanh vién Ban chdp hanh cuta té doan thé duoc Nguoi dung dau uy
quyen ky thay mat (TM) céc loai van ban, chimg tir cta to chirc doan thé, hdi.

5. Ngoai cac c4 nhan c6 thdm quyén ky tén néu trén, Can b Van thu cua
Truong, ngudi duge giao nhiém vu giu con diu cua td chirc doan thé khong duoc
sir dung con déu dé dong 1én céc tai liéu, ching tir ctia bt clr ngudi nao khac &
nha truong.

Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN
Diéu 9. Trach nhiém thi hanh
Hiéu truéng truong THCS Hoang Qué; Ngudi dimg dau t6 chirc doan thé c6
trach nhiém phd bién Quy ché nay dén can bg, gido vién, nhan vién, ngudi lao
dong thudc pham vi quan ly dé thuc hién.

Can bg, gido vién, nhan vién, nguoi lao dong thudc Truong, cac td chuec, ca
nhan c6 quan hé cong tac v6i Truong co trach nhiém thuc hién nghiém tuc cac
quy dinh tai Quy ché nay.

Piéu 10. Xir ly vi pham

T6 chirc, ca nhan vi pham cac quy dinh ctia phap luat vé quan ly va su

dung con déu va quy dinh ctia Quy ché nay thi tily theo mirc d6 va tinh chat dé xu
ly theo quy dinh cta phéap luét hién hanh.







Piéu 11. Sira ddi, bd sung
Quy ché Trong qua trinh trién khai thuc hién Quy ché nay, néu phat sinh vudng
maéc, can b, gido vién, nhan vién, ngudi lao dong, nguoi ding dau t6 chirc doan
thé, kip thoi phan dnh vé Hiéu truong truong TH& THCS Hai Thuong dé xem xét
stra d6i, bd sung cho phu hop./.

Quy ché duoc phd bién dén toan bd can bd, vién chuc, nguoi lao dong trong
nha truong va cé hiéu luc ké tir ngay ky./.







