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PHONG GIAO DUC VA PAO TAO COQNG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS HOANG QUE Poc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: Lipg /KH-THCSHQ Hodng Qué, ngay 41 thdng 12 nim 2023
KE HOACH

~ Nang bac lwong thuong xuyén, ning phy cAp tham nién nghé,
phu cap thim nién vwot khung va xét nang bac lwong truwéce thoi han nim 2024

Can cie ludt Vién chirc s6 58/201 0/QH12 ngay 15/11/2010 cua Quoc hoi; Ludt s6
52/2019/QH]14 ngay 25/11/2019 sira déi, bé sung mét sé diéu cria Ludt cdn bg, cong
chitc va Ludt vién chire;

Can cit Ludt lao dpng sé 45/2019/QH14 ciia Qudc héi; ’

Cdin cik Nghi dinh 204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004 ciia Chinh phii vé ché
do tién lwong doi véi cdan bé, cong chie, vién chikc va luc lwong vii trang;

Can cur Nghi dinh 117/2016/ND-CP ngay 21/7/2016 cua Chinh phu vé viéc
stra doi, bé sung mot sé diéu ciia Nghi dinh sé 204/2004/ND-CP ngay 14 thdng
12 nédm 2004 cia Chinh phii vé ché dé tién luong déi véi cdn bé, cong chike,
vién chure va luc luong vil trang;,

Cdn cit Théng tw 08/2013/TT-BNV ngay 31/7/2013 ciia B Ni vu vé viéc
huéng ddn thue hién ché dé ndng luong thuong xuyén va ndng bdc lwong trude
han doéi véi cdn b, cong chuc, vién chirc va ngwd’i lao dong,

Can cir Théng tw 03/2021/TT-BNV ngay 29/6/2021 ciia Bé Noi vu vé viéc (S
siea doi bo sung ché do ndang bdc lwong thuong xuyén, ndng bdc luong trucce
han va ché dé phu cap tham nién vuot khung doi véi can b, cong chiie, vién (s 2
chirc va nguoi lao dong,

Can cir Céng van s6 597/SNV-CCVC ngay 24/3/2020 ciia S& Néi vu tinh Quang 357
Ninh vé viéc huéng dén ndng bdc lwong thuong xuyén, ndng bdc lwong trucc thoi
han;

Cdn cit Quyét dinh s6 1550/0D-UBND ngay 15/12/2021 ciia UBND thi xd Péng
Triéu vé viéc ban hanh Quy dinh vé thie hién ndng bdc lwong trudce thoi han doi voi
cdn bg, cong chike, vién chirc, nguoi lao dong thugc UBND thi xda Dong Tri iéu;

Can cir vao Quyét dinh sé 30/2022/0P-UBND ngay 03/10/2022 cua Uy
ban nhan ddn tinh Quang Ninh ban hanh quy dinh vé quan Iy 16 chitc bé mdy,
bien ché, cdn b, cong chike, vién chire, lao dong hop dong trong cdc co quan,
t6 chirc hanh chinh, don vi su nghigp cong ldp va nguoi quan Iy doanh nghiép
trong doanh nghiép cé vén gop cua chit sé hitu thuée tham quyén quan v cua
Uy ban nhdn ddn tinh Quéng Ninh;

Can cu vao huong. dan s6 3850/UBND-TCNV ngay 05/12/2022 cua
UBND thi xd Péng Triéu vé viéc hudng dén thuc hién Quyét dinh s6
30/2022/0D-UBND ngay 03/10/2022 cua Uy ban nhdn dan tinh Quang Ninh.

Truong THCS Hoang Qué xay dung l‘<e hoach thuc hién xét nang béc luong
thuong xuyén, nang phu cap tham nién nghé, phu cép thdm nién vuot khung va xét
nang béc lvong trude thoi han ndm 2024, cu thé nhu sau:

1. MUC PICH YEU CAU




1. Muc dich:

- Dong vién, khuyén khich can b0, vién chirc hoan thanh xudt sdc nhiém vu duogc
giao.

- Dam bao cong bang, cong khai, dn chi va dam bao ché do, chinh sach cho can
bd, vién chirc theo ding quy dinh.

2. Yéu céu: ‘

- Can ctr thoi gian hudng bac luong, két qua thuc hién nhiém vu chuyén moén va
céc nhiém vu dugc giao trong qué trinh hudong bac luong cua can bd, vién chirc nha
truong.

- Can cir két qua biéu quyét cia tap thé can bo, gido vién, nhan vién nha truong.

II. POI TUQNG AP DUNG, THOI GIAN XET

1. i twong ap dung:

- Cén b, vién chirc trong bién ché ctia nha trudng, ngudi lao dong theo hop dong
dai han c6 du diéu kién va thoi gian gilr bac trong ngach va dat du tiéu chudn néng bac
lwong, hudng phu cép tham nién nghé, thdm nién vuot khung; nang béc lwong trude
han do dat thanh tich Xuét sic trong thuc thi nhiém vu.

2. Thoi gian xét:

- Xét nang bac luong thuong xuyén, tham nién nghe (4p dung cho giao vién) va
nang tham nién vuot khung tat ca can bd, vién chitc nha truong theo timg thang trong
nam 2024.

- Déi véi truong hop xét dé nghi nang luong trude han do dat thanh tich xuét sic
trong thyc thi nhiém vu duge xét 02 lan trong nam (6 théng dau nam 2024 va 6 thang
cudi nam 2024).

II1. NOI DUNG
1. Nang lwong thwong xuyén, thim nién vuot khung cho can bo, vién chirc:

Viée xét va ra quyét dinh nang bac luong thuong xuyén, thim nién vuot khung
cho can bd, vién chirc dugce thuc hién cin clr vao céc vian ban hudng dan ctia cac cap,
cu thé:

- Nghi dinh 204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004 ctia Chinh phu vé ché d tien
lwong doi voi can bg, cdng chire, vién chirc va luc luong vii trang;

- Nghi dinh 117/2016/ND-CP ngay 21/7/2016 cua Chinh phu vé viéc sira
d6i, bo sung mét so dieu cua Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP ngay 14 thang 12
nam 2004 cua Chinh phu vé ché d6 tién luong doi véi can b, cong chire, vién
chue va luc luong vii trang;

- Thong tu 08/2013/TT-BNV ngay 31/7/2013 cua Bo Noi vu vé viéc huéng dan
thuc hién ché d6 ning lwong thudng xuyén va nang bac lwong trude han ddi voi can
bg, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong;

- Thong tu Q4/2005/TT-BNV ngay 05{01/2005 ctia BO Noi vu huéng dan thuc
hién ché dg phu cap tham nién vuot khung doi véi can b, cong chirc, vién churc;
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- Cong van s 597/SNV ngay 24/3/2020 cua S& NoOi vu tinh Quang Ninh vé viée
hudéng dan nang bac luong thuong xuyén, ndng béc luong trudc thoi han;

- Quyét dinh s6 30/2022/QP- UBND ngay 03/10/2022 cua Uy ban nhan dan
tinh Quang Ninh ban hanh quy dinh vé quan ly t6 chirc bo may, bién ché, can
bo, cong chire, vién chire, lao dong hop dong trong cdc co quan, t6 chuce hanh
chinh, don vi su nghiép céng lép va nguodi quan ly doanh nghiép trong doanh
nghiép cé vén gdp cta chi s& hiru thude thim quyén quan ly cta Uy ban nhan
dan tinh Quang Ninh;

- Hudng dan sé 3850/UBND-TCNV ngay 05/12/2022 cua UBND thi xa
Pong Triéu vé viéc hudng dan thuc hién Quyét dinh sd 30/2022/QD-UBND
ngay 03/10/2022 cta Uy ban nhéan dan tinh Quang Ninh.

2. Ning thim nién nghé, thim nién nghé lin diu cho can bd, gido vién:

Viéc xét va ra quyét dinh nang thim nién nghé, tham nién nghé lan dau cho can
bd, gido vién dugce thuc hién cén cir vao cac van ban hudng dan cua cac cép, cu thé:

- Nghi dinh 77/2021/ND-CP ngay 01/08/2021 ciia Chinh phu vé ché d¢ phu cap
thdm nién doi vadi nha gido;

Quyet dinh s 3493/Qb-UBND ngay 08/10/2020 cua Uy ban nhén dan thi xa
Dong Triéu quy dinh vé& quan ly, thuc hién mot sé ché do chinh sach ddi véi can b,

cong chire, vién chue, lao ddng hop dbng trong co quan hanh chinh, don vi su nghiép
cong lap thuoc Uy ban nhén dén thi xa Pong Triéu;

- Cong van s6 327/TCNV ngay 14/10/2020 cia Co quan T chirc - Noi vu thi xa
bong Tricu vé viéc thuc hién ché 3 chinh sach doi voi vién chirc nganh Giao duc.

3. Viéc xét va dé nghi ning bic lwong trwée han cho can bd, vién chirc:

Viéc xét va dé nghi ra quyét dinh nang bic luong trude han cho can b, vién
chirc do 14p thanh tich xudt sac trong thuc hién nhi€ém vu dugce thuc hién can cir vao
cac van ban hudng dan cia cac cép, cu thé:

- Thong tu s6 08/2013/TT-BNV ngay 31/7/2013 ctia B6 Ndi vu hudng dﬁq thuc
hién ché do nang bac luong thudong xuyén va nang bac luong trudc thoi han doi voi
can b, cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong;

- Théng tu 03/2021/TT-BNV ngay 29/6/2021 ciua Bo Noi vu vé viéc stra
d6i bd sung che d6 nang béc luong thuong xuyén, néng bac luong trude han va
ché d6 phu cdp thdm nién vuot khung ddi véi can bd, cong chire, vién chire va
nguoi lao dong

- Céng van sb6 597/SNV-CCVC ngay 24/3/2020 ctia S& Noi vu tinh Quang Ninh
vé viéc huéng din nang bac luong thudng xuyén, nang bac luong trudce thoi han;

- Quyét dinh s6 6123/QD-UBND ngay 01/12/2016 cia UBND thi xa Dong Tricu
v€ viéc ban hanh quy dinh v€ thyc hién néng béc luong trude thoi han doi voi can bo,
cong chire, vién chirc thuge UBND thi xa Dong Tricu.

Ngoai ra thuc hién theo huong dan cu thé ctia Co quan T6 chire - Néi‘ vu thi xa va
Phong Giao duc va Pao tao thi xa vé viéc hoan chinh cac ho so theo y€u céu.

IV.HO SO THU TUC

1. Thu tuc:
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- Hang nam, chdm nhat trudc ngay 31/12 clia nim trude ndm, bd phén Ké toan
can cir vao Quyet dinh ning luong, thdm nién vugt khung, tham nién nghé... dé lap
danh sach du kién nang luong, thim nién, thim nién nghé dang han dé trinh Hox dong
nang luong nha truong can cu vao dy kién dé hang thang tién hanh hop va lam bdo céo
trinh Hi€u trudng dé hoan thién hd so trinh xét ning lwong, thim nién vuot kKhung,
thdm nién nghé... 1én cap trén.

- Cham nhét truéc 30 ngay dugc ning luong, néng tham nién nghé, thim nién
vuot khung dung han; can bg, vién chic da diéu kién duoc xét phai giri Quyét dinh vé
b phén Ké toan - Tai vu nha truong aé trinh Hoi dong nang luong nha truong xét va
trinh ho so xét duyét 1én cip c6 thim quyén ra quyét dinh.

2. Ho so:

2.1. Déi véi ndng bdc luong thuwong xuyén, xét phu cap tham nién vurot khung,
thém nién nghé, ho so gom cé nhir sau (dé dé nghi va leu theo quy dinh):

a) B6 phan Ké toan 1ap danh sach cic ca nhan thudc dién nang bac luong thuong
xuyén, phu cap tham nién vugt khung, thim nién nghé ;

b) Vin ban dé nghi cua co quan: Danh sach can b, vién chire dugc dé nghi xét
ning bic luong thudng xuyén, phu cép tham nién vuot khung, thdm nién nghé (theo
biéu mau);

¢) Bién ban hop cia Hoi dong xét nang luvong cua co quan;

d) Quyet dinh luong dugc hudng (hodc ban sao ching thue) hodc ban sao chirmg
thue cac quyét dinh lién quan dén chinh sach tién luong gén nhat dugc hudng cla cn
bo, vién chirc. Quyét dinh hudng tham nién nghe (d6i voi hd so dé nghi tang thim nién
nghé).

2.2. D6i véi xét va d@é nghi nang bdc hrong trueée thoi han, hé so gom cé (03 bo)

a) Bon xin dé nghi xét ning luong trude thoi han (¢ xdc nhan cua nha truong );
Ban kiém diém qua trinh cong tac trong thoi gian 02 ndm giit bic luong gan nhat hién
hudng; dé nghi xét nang luong trude han cua ca nhan;

b) Van ban g‘é nghi cua co quan; k’ém theo danh sach dé nghi nidng bac luong
trudce thoi han (Mau 56 2 cua Céng vin s6 597/SNV-CCVC ngay 24/3/2020 cua So Noi
vu).

¢) Bién ban hop Hoi déng xét nang béc luong trude thoi han cia co quan

d) Quyét dinh néng luong hién hudng (hodc ban sao cong ching) hodc ban sao
chirg thue cac quyet dinh lién quan dén chinh sach tién lvong gin nhat dugce huong;

e) Cac quyét dinh khen thudng hodc Bang khen, Gidy khen, ... (hodc ban sao
cong chirng) cua cén bd, vién chirc trong thoi gian gitr bac luong.

Luwu y: ’Sé lugng xét nang béc lvong trude thoi han hang nam khong vugt qua
10% bién ché ctia don vi duge giao hién c6. Néu sb luong dé nghi xét nang luong
truée han hang nam vuot qua sé luong theo quy dinh, Hoi dong nang lwong sé can cir
thanh tich khen thudng theo cap khen va sb lan da duoc xét nang luong trude han (néu
c6) d€ uu tién xét néng lwong trude han cho céc ca nhan sao cho dong déu va cong
bang, trong trudng hop cac vu tién bing nhau, Hoi dong ning lwong sé& bé phiéu kin dé
biéu quyét d& nghi danh sach.



5

* PO voi trudng hop nang lwong trude han khi ¢é théng bao nghi huu dugc thuc
hi¢n theo ding quy dinh tai Thong tu 08/2013/TT-BNV ngay 31/7/2013 ctia B Noi
vu va Cong vin so 597/SNV ngay 24/3/2020 cta S& Noi vu tinh Quang Ninh.

2.3. B3i véi xét phu cdp tham nién nghé lan dau, hé so gom cé nhu sau (dé dé
nghi va leu theo quy dinh):

a) Pon dé nghi ctia ¢4 nhan;

b) Van ban dé nghi ctia co quan (d6i v6i dé nghi cdp trén ra quyét dinh); Bang ké
danh séach cén bg, vién chirc duge d€ nghi xét thdm nién nghé lan dau (theo biéu mau):

¢) Bién ban hop ctia Hi dong nang lwong ctia co' quan;

d) Bang ké khai qué trinh cong tac va déng BHXH cuia ca nhan dé nghi (¢o xdc
nhdn ciia cdp cé tham quyén);

e) S Bao hiém x3 hoi (ban sao cong ching);

f) Cac Quyét dinh: Tuyén dung vién chirc (hodc Hop dc”;ng lam viée lan dau);
Tuyén dung chinh thirc va cac quyét dinh lwong dugc hudng (hodc ban sao ching
thure) hodc ban sao chimg thuc céc quyét dinh lién quan dén chinh sach tién luong gan
nhét dugc hudng cia can bd, vién chire; Quyét dinh chuyén hang CDNN ciia ¢4 nhén;

g) Bing Tt nghiép su pham hodc bang cap chuyén mén c6 lién quan.
V. THAM QUYEN RA QUYET PINH

- Cac quyét dinh ning luong, thim nién vuot khung, thdm nién nghé ctia Cén b9,
giao vién, nhén vién hang IIL, IV do Hiéu truong nha truong can cir ra quyet dinh ban
hanh. Dbi v6i quyét dinh nang luong, thim nién vugt khung, thim nién nghé ctia Cén
b0, gido vién, nhan vién hang II do UBND thi x4 ra quyét dinh.

- Quyét dinh hudng nang luong trude han cho can bd, vién chirc hang II do lap
thanh tich xuét sic trong thuc hién nhiém vu do cép trén ra quyét dinh. Ddi véi can bd,
vién chirc hang III, IV UBND thi xa ra thong bdo, Hiéu truéng nha trudong can cu
théng bao ra quyét dinh.

VL. TO CHUC THUC HIEN
1. Ban Giam hiéu nha trudng:

- Ban hanh quyét dinh thanh lap Hoi déng nang luong ctia don vi, thanh phén
Hoi déng gom:

+ Chu tich Hoi dong la dai dién Lanh dao nha truong;

+ Céc thanh vién khac ctia Hoi déng gém dai dién Chi bd, Ban Giam hiéu nha
truong; Ban Chap hanh Cong doan; cac To truong chuyén mon cac bg phén;

+ Thu ky Hoi déng 1a Thu ky Hoi déng sw pham nha trudng.

- Xay dung va trién khai ké hoach cu thé dén can b9, vién chirc nha truong. Cong
khai danh sach can bd, vién chic nha truomg duge xét dé nghi néng luong, tham nién

vuot khung, ... dén toan thé can b, vién chirc ctia don vi nam duoc, ddm bao cong
khai, minh bach, cong bing.

2. Cac To chuyén mon:
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- Tuyén truyén, trién khai ké hoach cua nha trurdng dén tirng thanh vién cua to dé
nam duoc va thuc hién.

- D& xuit, tham muu cho nha trudng nhitng ca nhan dat thanh tich xuat sac dé
khen thudng theo quy dinh.

- Tham gia déng gép y kién danh gid xét nang luong trong Hoi dong nang luong
nha truong.

3. Ban Chép hanh Céng doan nha truong:
- Phéi hop véi cac bd phan nha truong tuyén truyén tot noi dung ké hoach.

- Tham gia dong gop ¥ kién danh gia xét nang luong trong Hoi dong nang luong
nha truong.

4. Bo phan Ké toan - Tai vu:

- Tiép nhén y kién, hd so ca nhén cta can bd, vién chirc nha trudong; hoan thanh
c4c dau muc ho so theo quy dinh; céng khai danh sach cén b9, vién chirc nha truong
duoc xét nang luong tdi toan thé can bd, vién chire nha trudong.

- Hoan thién ho so dé nghi nang luong, ... dbi voi nguoi dimg dau don vi theo
quy dinh.

- Bdo cdo dinh ky danh sach can b9, vién chirc nang lwong hang thang/quy/nam
theo dinh ky quy dinh vé co quan quan ly c6 thAm quyén (Co quan Td chirc - Ngi vu
thi xa).

5. Can bg, vién chirc nha truwong:
- Nghién cttu ké hoach cua nha trudng va cac vin ban co lién quan dé thuc hi¢n.

Trén déy la K& hoach xét ndng bac lwong thudng xuyén, phu cAp thAm nién vuot
khung, thim nién nghé ctia nha trudng nam 2024 va xét nang bac lwong trude thoi han
cho cén bd, vién chirc nha truong nam 2024, dé nghi can by, vién chirc nha truong
nghién curu, trién khai thuc hién. Trong qué trinh thuc hién néu c6 vudng mic, lién hé
truc tiép voi bd phan Ké toan - Tai vu nha truong dé duoc hudng dan, giai dap./.

Noi nhin: HIEU TRUONG
- Co quan TCNV thi xa (b/c); =

- Phong GD&DT thi xa (b/c);
- Can bd, vién chiic (t/h);

- Luu: VT, KT.

“~pimh Thi Ngoc Dung



